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¥NEMLĶ NOT: Rehber idareci ve ºĵretmenlerimize yardēmcē olmasē ve karĸēlaĸēlan sorunlara yerinde 

ºz¿m saĵlamasē iin Mayēs 2016 e-Okul ekran gºr¿nt¿lerine gºre yapēlan iĸlemler doĵrultusunda 

hazērlanmēĸtēr. Rehber yayēmlandēktan sonra ekran ve yetkilerde deĵiĸiklik olabilir. L¿tfen karĸēlaĸtēĵēnēz 

teknik problemlerle ilgili ºncelikle Ķl/ĶL¢E MEBBĶS yºneticinizle gºr¿ĸ¿n¿z. Ayrēca Okul/Kurum 

idarelerince e-Okul Yºnetim Bilgi Sistemi ¿zerinde yapēlacak olan t¿m iĸ ve iĸlemlerin iĸlem tarihi itibariyle 

Mill´ Eĵitim Bakanlēĵē Okul ¥ncesi Eĵitim ve Ķlkºĵretim Kurumlarē Yºnetmeliĵi, Talim ve Terbiye Kurulu 

Onaylē Ders ¢izelgesi, Temel Eĵitimden Ortaºĵretime Geiĸ Uygulamasē (TEOG) Baĸvuru ve Yerleĸtirme 

Kēlavuzu, Parasēz Yatēlēlēk ve Bursluluk Sēnavē (PYBS) Kēlavuzu, Bilim Sanat Merkezleri (BĶLSEM) ¥ĵrenci 

Seme Sēnavē ve Grup Tarama Kēlavuzu, ¥zel Eĵitim Destek Baĸvuru ve Yerleĸtirme Kēlavuzuônda belirtilen 

g¿ncel h¿k¿mler erevesinde yapēlmasē gerekmektedir.  

ĶLKOKUL -ORTAOKUL KURUM ĶķLEMLERĶ 

1- Giriĸ Ekranē; 

V Eski Dºnem Aĵērlēklē Not Ortalamalarē 

 

 

Bu ekranda ºĵrencilerin 4, 5, 6 ve 7. sēnēf yēlsonu aĵērlēklē ortalamalarē bulunmaktadēr.  Bu notlar 

ºĵrenciler iin otomatik hesaplanmaktadēr. K.K.T.Cô den gelen veya sēnēf y¿kseltme iĸlemi yapēlan ºĵrenciler 

iin yēlsonu aĵērlēklē not giriĸi aēk gelmektedir. Bu durumdaki ºĵrenciler iin yēlsonu aĵērlēklē not 

ortalamalarē hesaplanēp 100 l¿k sisteme dºn¿ĸt¿r¿ld¿kten sonra bu ekrandan kaydedilmesi gerekmektedir.  

ü Bu ekranda giriĸ yetkisi ORTAOKUL  kurumlarēndadēr. 

ü Yēlsonu aĵērlēklē not giriĸleri 100 l¿k sisteme gºre girilir. 

ü Not giriĸi yapēldēktan sonra not giriĸi kutucuĵu kapanēr. 

¥nemli Not: Okul M¿d¿rl¿ĵ¿ tarafēndan ºĵrenciye ait hatalē girilen yēlsonu aĵērlēklē notlarēn d¿zeltilmesi 

iĸlemini okul m¿d¿rl¿ĵ¿n¿n resmi yazēyla Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne bildirmesi gerekmektedir. 

Bu ekrandan Sēnēflarēn Yēl Sonu Aĵērlēklē Not Ortalamalarē raporlarē alēnēr. 

 



4 
 

2- Okul Bilgileri  

V Okul Bilgileri G¿ncelleme 
 

 

Okul Bilgileri g¿ncelleme ekranēnda kapalē olarak gelen bºl¿mler MEBBĶS Devlet Kurumlarē 

mod¿l¿nden alēnmaktadēr. Kurum Adē, Kurum T¿r¿ gibi alanlarda hatalē bilgi var ise Ķl Milli Eĵitim 

M¿d¿rl¿ĵ¿n¿zde MEBBĶS Devlet Kurumlarē mod¿l¿ kullanēcē yetkisi bulunan personel/ĸube ile gºr¿ĸmeniz 

gerekmektedir. 

Bu ekranda kurum m¿d¿r¿ bilgisinin mutlaka doĵru olmasē gerekmektedir. Kurum m¿d¿r¿ bilgisi 

hatalē ise Ķl Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Atama ĸubenizle gºr¿ĸ¿p, gºrevlendirme ve ders tamamlama bilgisi 

ekranēnēn kontrol¿n¿ saĵlatmanēz gerekmektedir.  

M¿d¿r bilgisi boĸ veya hatalē olan kurumlarda belgelerde ve raporlarda okul m¿d¿r¿ adē 

ēkmamaktadēr. 

ü Bu ekranda giriĸ yetkisi okul  m¿d¿rl¿klerindedir. 

Bu ekrandan personel listeleri raporlarē alēnēr. 
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V ¥ĵretim ķekli / ķube Tipi G¿ncelle 
 

 

Ķlkokul ve Ortaokullar ºĵrenim ĸekillerini (Normal ve Ķkili ¥ĵretim) bu ekrandan g¿ncelleyebilirler. 

Okullarda aēlma kararē alēnan ¥zel ¥ĵretim ķubesi var ise ºncelikle bu ekrandan ¥zel Eĵitim ķube t¿rleri 

seilmelidir. Bu ekranlarda t¿rler okul m¿d¿rl¿ĵ¿ tarafēndan seilip kaydedilmediĵi takdirde ķube Ķĸlemleri 

ï ķube Ekle kēsmēnda ºzel ºĵretim ĸubeleri ēkmamakta ve Ķl/Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿, okula ilgili ĸubeyi 

ekleyememektedir. 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul  m¿d¿rl¿klerindedir. 
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V Anaokulu Tahmini B¿te 
 

 

Resmi okul ºncesi eĵitim kurumlarēnda ¿cret tespit komisyonunca belirlenen ve velilerden 

alēnan ¿cretlerden oluĸan gelirin harcamasēnē gºsteren tahmin´ b¿te, eyl¿l ayēnda hazērlanarak 

okul m¿d¿r¿nce onaylanēr. Onaylanan tahmin´ b¿te en ge yirmi iĸ g¿n¿ iinde e-Okul sisteminde 

EK-12ôye iĸlenir. 

 

ü Anaokulu Tahmini B¿te ekranē sadece Anaokullarē (¥zel Anaokullarē Hari) tarafēndan 

kullanēlacaktēr. 
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3- Bilgi Giriĸ Ķĸlemleri 

V ¥ĵrenci Ekle 

 

 

MERNĶSôte kayētlē T.C. ve yabancē uyruklu ºĵrenci kimlik numaralarēna sahip denkliĵi bulunan 

ºĵrenciler ara sēnēflara okullar tarafēndan bu ekran kullanēlarak kaydedilir. Bu ekrandan iĸlem yapēlan 

ºĵrencilerin, ¥ĵrenci Ķĸlemlerinden Denklik Kayētlarē da iĸlenmelidir.   

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

ü Bu ekranda haklarēnda TC Kimlik numarasē deĵiĸikliĵi kararē verilen ve N¿fus 

M¿d¿rl¿klerince kendilerine yeni TC Kimlik numarasē verilen ºĵrencilerin kaydēnēn YAPILMAMASI 

gerekmektedir. 

 

Bu ekranda Kullanēlmayan Okul Numaralarē raporlarē alēnēr. 
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V T.C. Kimlik No Deĵiĸtirme 

 

 

Adli makamlarca haklarēnda T.C. Kimlik No deĵiĸtirme kararē verilen ve N¿fus M¿d¿rl¿klerince 

kendilerine yeni T.C. Kimlik No verilen ºĵrencilerin kayētlē olduklarē T.C. Kimlik No ¿zerindeki bilgilerin 

yeni TC. Kimlik  No ¿zerine aktarēldēĵē ekrandēr. 

Bu durumda olan ºĵrencilerin yeni T.C. Kimlik numaralarē ile e-Okula ¥ĵrenci Ekle ekranēndan 

eklenmemesi gerekmektedir. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 
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V ¥ĵrenci Duyuru Ķĸlemleri 

 

 

Bu ekran, okul idaresi tarafēndan velilere Veli Bilgilendirme Sistemi ¿zerinden duyurulmasē istenen 

duyurularēn kaydēnēn yapēldēĵē ekrandēr. Bu ekranda okul idaresi t¿m sēnēflar iin duyuru yapabileceĵi gibi 

belli bir sēnēf iin de duyuru yapabilmektedir. Yapēlan duyurular duyuru bitiĸ tarihi itibariyle otomatik 

silinmektedir.  

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir.  
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V Sēnēf Deĵiĸikliĵi Talep 

 

 
 

Bu ekranda farklē nedenlerden dolayē (¥zel ¥ĵretim ¥ĵrencisi, ķ¥KK iĸleminin yapēlmamasē, ķ¥KK 

karar deĵiĸikliĵi, Yanlēĸlēkla farklē sēnēfa kaydedilen, Yurt dēĸēndan gelen ) olmasē gereken sēnēf dēĸēnda 

bulunan ºĵrencilerin gerek sēnēflarēna alēnma iĸlemi yapēlmaktadēr. 

 

Sēnēf deĵiĸikliĵi talep sisteme iĸlendikten bir g¿n sonra tamamlanmasē gereken bir iĸlemdir. Bu ekranda 

iĸlem yapēlan ºĵrencilerden sēnēf deĵiĸikliĵi tamamlanamayan ºĵrencilerin durumlarē Ķl MEBBĶS 

yºneticilerince incelenmek ¿zere Bakanlēk Bilgi Ķĸlem Daire Baĸkanlēĵēôna bildirilmesi gerekmektedir. 

 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi ĶL/ĶL¢E Milli Eĵitim M¿d¿rl¿klerindedir. 
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V Okul Saĵlēĵē Deĵerlendirme Formu 
 

 

Okul idaresi tarafēndan Okul Saĵlēĵēyla ilgili yapēlan bir Proje,  alēnan Beyaz Bayrak, Pirin Levha, 

Sertifika ve/veya belirtilen konularda eĵitim alan ºĵrenciler var ise ilgili bilgilerin giriĸlerinin yapēlēp 

kaydedildiĵi ekrandēr. Ayrēca Okul M¿d¿r¿ eĵitim aldē ise ilgili kutucuĵun yukardaki ekran ºrneĵindeki gibi 

seilerek kaydedilmesi gerekmektedir. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir . 
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V Yetiĸtirme Kurs Bilgileri 
 

 

Okul b¿nyesinde aēlan yetiĸtirme kurs bilgilerinin iĸlendiĵi ekrandēr. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 
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4- ķube Ķĸlemleri 

V ķube Ekle 

 

 

ü Bu ekranda kapalē ĸubeler okullar tarafēndan aēk hale getirilebilir. 

ü Yeni ĸube ekleme veya silme iĸlemeleri ĶL/ĶL¢E kullanēcēlarē tarafēndan yapēlabilir. 

ü Aēk bir ĸubenin kapalē hale getirilmesi iin iinde aktif ºĵrenci bulunmamasē gerekmektedir.  

ü Ķl/Ķle tarafēndan yeni aēlan ĸubenin okul m¿d¿rl¿ĵ¿ tarafēndan mutlaka sēnēf ºĵretmeni, 

m¿d¿r yardēmcēsē, Sabah/¥ĵlen grubu bilgilerinin sisteme iĸlenmesi gerekmektedir.  

 

 

ü Bu ekranda deĵiĸiklik yapma yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

ü Yeni ķube Ekleme/Silme yetkisi ĶL/ĶL¢E Milli Eĵitim M¿d¿rl¿kleri yetkisindedir. 

 

 

¥nemli Not: Bazē Raporlar/Kēsētlamalardaki m¿d¿r yardēmcēsē ve sēnēf ºĵretmeni bilgisini bu ekrandan 

almaktadēr. ¥rneĵin Sēnēf listeleri raporundaki bilgiler bu ekrandan alēnmaktadēr. Herhangi bir raporda 

sēnēf ºĵretmeni, m¿d¿r yardēmcēsē bilgisi boĸ ēkēyorsa bu ekrandaki ĸube bilgilerinin kontrol edilmesi 

gerekmektedir.  
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V ¦cretli ºĵretmen ekle 

 

 

Bu ekranda MEBBĶS te bulunan kadrolu, sºzleĸmeli ve kadrosuz usta ºĵretici dēĸēnda okullarda ¿cret 

karĸēlēĵē alēĸan ºĵretmenler ile ºzel okullarda alēĸan ºĵretmenler/idareciler eklenebilmektedir. ¦cretli 

ºĵretmenlerin Baĸlama ve ayrēlma tarihlerinin mutlaka sisteme iĸlenmesi gerekmektedir. Buradan 

eklenmeyen ¿cretli ºĵretmenlere kullanēcē tanēmlamasē ve ĸube tanēmlanmasē yapēlamamaktadēr.  Bu 

ekrandan eklenen ºĵretmenlerin karĸēsēnda (ĶLSĶS DIķI ) yazmaktadēr. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

 

V Birleĸtirilmiĸ ķube Tanēmlama 
 

 

Ķlkokullarda birden ok sēnēfēn birleĸtirilmesiyle oluĸturulmuĸ bir ºĵrenci grubuyla bir ºĵretmen 

tarafēndan yapēlan birleĸtirilmiĸ sēnēf bilgilerinin iĸlendiĵi ekrandēr. Birleĸtirilmiĸ sēnēf tanēmlamasē yapēlacak 

sēnēfēn mutlaka sēnēf ºĵretmeni bilgisinin ĸube ekle ekranēndan girilmesi gerekmektedir.  

ü Bu ekranda kayēt yetkisi ilkokul m¿d¿rl¿klerindedir. 
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5- Kayēt Ķĸlemleri 

V Aday Kayēt 

                

     Adres Kayēt bºlgelerine gºre 1. ve 5. sēnēflara yerleĸtirilen ºĵrenciler okullarēn aday kayēt ekranēna 

d¿ĸmektedir. Merkezi yerleĸtirme sonrasēnda adresini deĵiĸtiren ºĵrencilerin kayētlarē yeni adreslerinin baĵlē 

bulunduĵu okul tarafēndan aday kayēt ekranēnda TC Kimlik No  ile aday kayda alēnmasē ve sonrasēnda kesin 

kaydēnēn yapēlmasē gerekmektedir.  

ü Aday Kayēt, ekranēnda ñ¥ĵrencinin adresi ulusal adres veri tabanēnda bulunamadēò veya 

ñ¥ĵrencinin adresi herhangi bir okulla iliĸkilendirilemediò uyarēsē alēnēyorsa; 

a- ¥ncelikle ºĵrencinin adres bilgisinin velisi tarafēndan n¿fus m¿d¿rl¿ĵ¿nden g¿ncellenmesi 

saĵlanmalēdēr. 

b- Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ kullanēcēsē tarafēndan ºĵrencinin adresi kayēt bºlgesindeki okulla 

iliĸkilendirilip iliĸkilendirilmediĵi kontrol edilerek gerekli ise g¿ncellenmelidir. 

c- ¥ĵrencinin ulusal adres veri tabanēndaki adres deĵiĸikliĵinin Bakanlēk tarafēndan e-Okul Yºnetim 

Bilgi Sistemiône yansētēlmasēndan sonra yeniden iĸlem yapēlmasē gerekmektedir.  

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

                Bu ekranda aĸaĵēda bulunan ilgili raporlar alēnēr. 
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V Aday Kayēt Ķptali 
 

 
 

Aday kayētta bekleyen aynē zamanda kesin kayētta olan veya kesin kaydē yapēlmadan vefat eden, yurt 

dēĸēna ēkan, saĵlēk nedeniyle eĵitim ºĵretimini erteleyen, veli isteĵiyle/raporla kayēt erteleme yapmak isteyen 

ºĵrencilerin aday kayēt iptalleri bu ekrandan yapēlmaktadēr. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 
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V Kesin Kayēt 

 

 

                           1(Bir ) ve 5. (Beĸinci) sēnēf ºĵrencilerinin yabancē dillerinin seilip okul numarasē verilerek 

sēnēflara kayētlarēnēn yapēldēĵē ekrandēr.  

         

ü Kesin kayēttan ºnce mutlaka ĸubeler oluĸturulmalē, kapalē ĸubeler aēk hale getirilmelidir. 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

       

                Bu ekranda aĸaĵēda bulunan ilgili raporlar alēnēr. 
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           6-   Resim Ķĸlemleri 

V Resim Ekle 

 

 

¥ĵrenci resimlerinin eklendiĵi ekrandēr. Sēnav giriĸ kartlarēnda bulunan resimler buradan 

alēndēĵēndan dolayē ºĵrenci resimlerinin g¿ncel olmasē, fotoĵraf standartlarēna uygun olmasē ºnem arz 

etmektedir. Y¿klenecek fotoĵrafēn 6 aydan eski olmamasēna dikkat edilmelidir. 

Eklenecek olan resim, ºĵrenci fotoĵraf standartlarēna uygun biimde ekilmiĸ, 35 x 45 mm (133 x 171 

pixel) boyutlarēnda ve Jpeg formatēnda olmalēdēr. Eklenecek dosyanēn boyutu en az 20 Kb en fazla 150 Kb 

olabilir .     

Ķlkokul-Ortaokul ¥ĵrenci Ķĸlemleri - ¥ĵrenci Arama ekranēnda  yazēcē butonundan Fotoĵraf 

Kontrol Raporu (IOG02029_2) ile fotoĵrafē sorunlu olan ºĵrencilerle ilgili rapor alēnēr. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir . 
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V Hēzlē Resim Ekle 

 

 
 

Bu ekran sēnēf bazēnda fotoĵraflarēn hēzlē ve toplu olarak eklenmesi iin kullanēlmaktadēr. Eklenecek 

fotoĵraf ºzellikleri resim ekle ile aynē ºzelliklerdedir. 

 

Resim ekleme veya hēzlē resim eklemeyle ilgili okullarēmēz; 

http://mebdeogren.meb.gov.tr/ayrinti.php?ID=542 adresinden ilgili videoyu izleyebilirler. 

 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://mebdeogren.meb.gov.tr/ayrinti.php?ID=542
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7- Okula Nakil Gelecekler 

V Nakil Baĸvuru Ekranē 

 

 

Okula nakil gelecek ºĵrencinin baĸvurusunun alēndēĵē ekrandēr. Nakilde esas olan ºĵrencinin adresinin 

okulun kayēt bºlgesinde olmasēdēr.  

ü ¥ĵrenci TC Kimlik Noôsu yazēlēp sorgulandēĵēnda ºĵrenci bilgileri ekrana gelmektedir. 

¥ĵrencinin adresi ñUlusal Adres Veri Tabanēnda Bulunamadēò veya ñ¥ĵrencinin adresi herhangi bir okulla 

iliĸkilendirilemediò uyarēsē alēnēyorsa;  

-  ¥ncelikle ºĵrencinin adres bilgisinin velisi tarafēndan n¿fus m¿d¿rl¿ĵ¿nden g¿ncellenmesi, 

- Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ kullanēcēsē tarafēndan ºĵrencinin adresi kayēt bºlgesindeki okulla 

iliĸkilendirilip iliĸkilendirilmediĵi kontrol edilerek gerekli ise g¿ncellenmesi gerekmektedir. 

Kayēt bºlgesi dēĸēnda olup belgeye dayalē ve aĸaĵēdaki nedenlere baĵlē ºĵrenci nakli de bu ekrandan 

yapēlmaktadēr.  

1- Her ikisi de alēĸan velilerin iĸ yeri adresi okul kayēt bºlgesi ierisinde 

2- Kardeĸi okulumuz ºĵrencisi 

3- Mevsimlik Tarēm Ķĸi ºĵrencisi 

4- Misafir ºĵrenci (TEGM -15.02.2016 tarih ve 1736700 sayēlē yazē) 

5- Okul alēĸanēnēn ºĵrencisi 

6- Okul deĵiĸtirme yaptērēmē alan ºĵrenci 

7- ¥zel eĵitime ihtiyacē olan ºĵrenci 

8- ¥zel ºĵrenci yurtlarēnda kalēyor 

9- ķehit, harp malul¿ ve muharip gazi ºĵrencisi 

10- 6284, 2828, 5395 sayēlē Kanunlar kapsamēndaki ºĵrenci 

 Nakil gelebilir iĸaretlendikten sonra kaydetme iĸlemi yapēlmalēdēr. 

 

ü Bu ekranda kayēt yetkisi okul m¿d¿rl¿klerindedir. 






















































