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KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

@) HiZMETIN
<Z( HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
o SURESI
v (EN GEC)
A-Basvuruda istenen belgeler
-Elektronik ortamda basvuru yapildiktan sonra diploma, varsa formasyon 10 GUN
belgesi, atama kilavuzunda belirtilen branslardaki bazi derslerden almis oldugu
kredileri gosteren transkript belgesi.
B-Goreve baslamada istenen belgeler.
Personel Alimi 1-Elektronik bagvuru formu. Argiv Aragtirmasi ve
1 (Sozlesmeli 2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli Guvenlik Sorusturma

Ogretmenlige ilk
Atama Basvuru
islemleri)

ornegi. (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylar)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi.

4-Diploma denklik belgesi. (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felfese bolumu mezunlarindan;16 kredi sosyoloji,16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bolumu mezunlarindan ise 8 kredi Mantik,16 kredi
felsefe,16 kredi psikoloji dersi aldigin dair belge. (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri veTeknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

sonucu geldikten
sonra 15 glin
icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

@) HiZMETIN
<Z( HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
04 SURESI
n (EN GEC)
Milli sporculardan,; )
1-Olimpiyat Oyunlari, Parolimpik Oyunlari, Dinya Universiteler arasi Spor
Oyunlar (Universiade), Akdeniz Oyunlari ile Dinya Askeri Oyunlarinda bireysel
= | Al veya takim halinde yarismalarda ilk GU¢ dereceye girenler,
e_rs_one mi 2-Uluslararasi Olimpiyat Komitesinin tanidigi spor dallarinin bayukler, gengler]
(Milli Sporcularin veya Umitler kategorilerinde Dunya veya Avrupa sampiyonalari ile Uluslararasi
Beden Egitimi Askeri Sporlar Konseyince yapilan Dinya veya Avrupa sampiyonalarinda ilk Ug¢
A X P dereceye girenler,
Ogretmenligine 3-Bu fikranin (a) ve (b) bentlerinde belirtilen yarismalarin takim sporlarinda en az
Atama Basvuru on kez Ulkemizi temsil ederek milli sporcu belgesi almis olanlar, _
Islemleri) Ogretmenlik icin aranan genel ve 6zel sartlari tasimalari kaydiyla, (ilk atama
2 kapsaminda atanacaklarin, KPSS’den atanacaklari alanlar icin belirlenen taban 10 GUN

puan ve uUzerinde puan almis olmalari) halinde ongorulen sinav sart
aranmaksizin beden egitimi alaninda aday Ogretmenlige atanmak Uzere
basvuruda bulunabilir. Bu kapsamda yapilacak atamalar, Genglik ve Spor
Bakanligi ile koordine kurulmak suretiyle yapilir.




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

Personel Alimi

(Engelli Ogretmen
Atama/Goreve Baslama
islemleri

A: Basvuru iglemleri

1.Mezuniyet Belgesi ve Formasyon Belgesi.

2.Saghk kurulu raporu (Sakatlik orani %40 ve uzeri olanlarin;
Ozurlilik Olgutd, Siniflandiriimasi ve Ozirlilere verilecek Saglik
Kurulu Raporlart Hakkindaki Yonetmelik’ ile belirlenen saglik
kuruluslarinda aldiklari rapor)

3.MEBBIS Uzerinden Bagvurularin Onaylanmasi.

B: Goreve baglama

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayli ornegi

2-KPSS sonug belgesinin asli veya bilgisayar ¢iktisi

3-Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani %40 ve Uzeri olanlarin;
Ozurliluk Olgutt, Siniflandiriimasi ve Ozirlilere verilecek Saglik
Kurulu Raporlari Hakkindaki Yonetmelik’ ile belirlenen saglik
kuruluglarinda aldiklari rapor)

4-Son alti ay icerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

5-Mal Bildirimi (il Milli Egitim Mudurlaklerinden temin edilecektir.)
6-Onayli elektronik bagvuru formu

7-Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi
8-Yurt disindaki Universitelerden mezun olanlar bakimindan diploma
denklik belgesi

Arsiv Arastirmasi ve
Guvenlik Sorusturma
sonucu geldikten
sonra

15 GUN




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

) HIiZMETIN
<Z( HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
04 SURESI
n (EN GEC)
1-Nufus cuzdani ash
g_zgﬁksﬁgl beyan! Arsiv Arastirmasi ve
i Guvenlik S t
Personel Alimi 4-Saglik kurulu raporu sour:/uecnuI gelgirlgtzrl:rsrzira
4 |(Korunmaya Muhtag 5-Askerlik durum belgesi 15 GOUN
7- SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan oldugunu
gOsterir belge
8-Mal bildirim beyannamesi ve etik sozlesmesi
1- EKPSS/ Kura OSYM Yerlestirme Sonug Belgesi
2-“Ozurliluk Olgutld, Siniflandirmasi ve Ozirlilere Verilecek Saglik
Kurulu Raporlari Hakkinda Yonetmelik” hukumlerine gore alinmis
Personel Alimi veya bu Yonetmelikce gecerliligi kabul edilen saglik kurulu raporu _
(Engelli Personeli 3-Mezuniyet Belgesi (Diploma-Gegici Mezuniyet Belgesi-Denklik ~ [Ar$lv Arastirmasi ve
Goreve Baglatiimasi) : o L L . .\ |Guvenlik Sorusturma
$ Belgesi vs) (Noter tasdikli fotokopisi veya asli ile birlikte fotokopisi) :
y sonucu geldikten sonra
5 4-Fotograf (3 adet) 15 GUN

5-Kimlik Fotokopisi

6-Mal Bildirimi

7-Adli sicil bilgileri, askerlik durumu, saglik durumu, egitim bilgileri
ve daha onceki ¢alismalarina ait bilgileri iceren atama basvuru
formu (Birimimizden de temin edilebilmektedir.)



http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2013/03/20130330-4.htm
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2013/03/20130330-4.htm
http://personel.iyte.edu.tr/wp-content/uploads/2015/06/EK-1-Atama-Basvuru-Formu.xls
http://personel.iyte.edu.tr/wp-content/uploads/2015/06/EK-1-Atama-Basvuru-Formu.xls

KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

e HIZMETIN
Z |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
< .. .
o’ SURESI
0 (EN GEC)
Muracaatlar e-devlet Uzerinden il segildikten sonra ilin tim ilgelerinde
gérev almak igin yapilabilir. intiyac halinde gorevlendirme yapilacak 7 GUN
Ucretli Ogretmenlik  |bransta KPSS puan ustiinligiine gore siralama yapilir sirasi gelen ve (Egitim-Ogretim
6 Alimi (Bagvuru gorevlendirme yapilacak olan 6gretmenden kimlik, diploma ve varsa Yili Boyunca)
Islemleri) formasyon belgesi istenir.
1-Egitim kurumlarindan gelen talepler dogrultusunda listeler yapilir
2-Ucretli 6gretmen goreviendirme onayi alinir
3-SGK iglemlerini baglatmak tUzere 6nce Destek Birimine gonderilir.
Daha sonra gorev yapacagi Okuluna gonderilir
4-Goreve baslamasi yapilan tcretli dgretmenin MEBBIS modulune
islenmesi.
Ogretmenlerin il igi ve |A-Istege ve zorunlu galisma yikimliligine bagh yer degisikligi 15 GUN

iller Arasi Yer
Degisikligi

1-Elektronik ortamda bagvurularin onaylanmasi yapllir.
2-Atamasi yapilan 6gretmenin gorevden ayrilis ve goreve baslayis
islemleri yapilir.

Bakanhgin kilavuzda
belirttigi takvim
dogrultusunda

B-Mazeret durumuna bagh yer degisikligi

1-Elektronik ortamda mazeret durumu evraklari incelenerek onay
islemleri yapilr.

2-Atamasi yapilan 6gretmenin gorevden ayrilis ve goreve baslayis
islemleri yapilr.

Bakanhgin kilavuzda

belirttigi takvim

dogrultusunda
7GUN




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

8 |Ogretmenlerin il igi 1-Basvurularin alinmasi
istege Bagh (SIRA) Yer 2-Alanlar bazinda (hizmet puani ve tercihe gére siralamalarin
Degisikligi olusturimast) .
3-Atamalarin yapilmasi 20GUN
4-Goreve ayrilis/bagslayis islemlerinin yapiimasi
A-1l ici yer degisikligi Mudurligiimiizce
1-Dilekge planlanan tarihler
2-Hizmet Cetveli arasinda
3-Atamasi yapilan personelin gorevden ayrilis ve goreve baslayis 20 GUN
9 [Personelin il ici ve iller jislemleri yapilir.
Arasi Yer Degisikligi : S -
B-lller arasi yer degisikligi 30 GUN
1-Elektronik ortamda onay iglemleri yapilir Bakanlhigin kilavuzda
2-Atamasi yapilan personelin gorevden ayrilig ve goreve baslayig belirttigi takvim
islemleri yapilr. dogrultusunda
Norm Fazlasi 1-Duyurusu yapilir
Ogretmenlerin Yer 2-Ihtiyac listesi belirlenir
10 Degisikligi 3-Dilekgeler alinir
4-Puan Ustunlugline gore degerlendirmesi yapildiktan sonra atamasi
gerceklestirilir 15 GUN
11 Yl igersinde Cesitli  |A-Hizmetin geregi (Sorusturma) 10 GUN

Nedenlerle Yonetici ve
Ogretmenlerin Yer
Degisikligi

1-Sorusturma raporunda getirilen teklif dogrultusunda Onay alinmasi
2-Kararnamelerin sistem tUzerinden gonderilmesi
3-Ayrilig/Baslayiglarinin MEBBIS modulune iglenmesi




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

B-Yoneticilik Gorevinden Istifa

1-Dilekce

2-Onay alinmasi

3-Ogretmen olarak atamasinin yapiimasi
A-Ayrilis/Baglayislarinin MEBBIS moddliine islenmesi

10 GUN

C-Saglik durumu mazereti

1-Dilekce

2-Saglik mazeretini gosteren saglik kurul raporu

3-il icinde ise Onay alinmasi, iller arasinda ise Bakanlga sunulmasi
A- Atamasi yapilanlarin ayrilis/baslayislarinin MEBBIS modiiliine
islenmesi

10 GUN

12

Gecici Yonetici
Gorevilendirme

ihtiyac duyulan egitim kurumlarina yénetici gérevlendirme

1-Egitim kurumlarindan gelen taleplerin degerlendirimesi

2-Gegici YOnetci olarak gorevlendirileceklerin onayinin alinmasi
3-Onaylarin egitim kurumlarina gonderilmesi goreve baglamalarinin
mebbis ortaminda iglenmesi.

7 GUN

13

Ogretmen
Gorevlendirme

A-) Egitim Ogretim 1. D6nem Godrevlendirme

1-Egitim bolgesi kurum mudurlerinden komisyon olusturulmasi

2- EQitim Kurumlarinin Talepleri dogrultusunda komisyonca
gorevlendirme listelerinin olugturulmasi

3-Gorevlendirme onayinin alinmasi

A-Gorevlendirilen Ogretmenlerin MEBBIS ortaminda géreviendirme

kayitlarinin islenmesi

7 GUN
(Donem Boyunca)




KARABUK VALILIGI
MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

B-) Egitim Ogretim 2. Donem Gérevlendirme 7 GUN
1-Egitim bodlgesi kurum mudurlerinden komisyon olusturulmasi (Donem Boyunca)
2- EQitim Kurumlarinin Talepleri dogrultusunda komisyonca
goOrevlendirme listelerinin olugturulmasi

3-Gorevlendirme onayinin alinmasi

4-Gorevlendirilen Ogretmenlerin MEBBIS ortaminda géreviendirme
kayitlarinin islenmesi

C-) Evde Egitim Kapsaminda Gorevlendirme 7 GUN

1-Ozel Egitim Birimi tarafindan evde Egitim kapsamina alindidi bildirilen | (Dédnem Boyunca)
ogrencilerin 6zel egitim kurulunun karari dogrultusunda 6gretmen
gorevlendirme listelerinin hazirlanmasi

2-Hazirlanan listelerin evde egitim i¢in onaya sunulmasi
3-Gorevlendirmelerin egitim kurumlarina ve 6zel egitim birimine
bildiriimesi.

4- Gorevlendirilen 6gretmenlerin MEBBIS ortaminda gegici
gorevlendirme kayitlarinin islenmesi.

D-) Yari zamanli olarak Universiteye Gérevlendirme 15 GUN
1-Unversiteden teklif edilen brans Ogretmenlerinin gorev yaptigi egitim (Donem Boyunca)
kurumuna ders saatlerinin uygunlugunun sorulmasi

2-Durumu uygun olan ogretmenlerin gorevlendirme olurlarinin Unversite
tarafindan alinmasinin saglanmasi




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

14

Yonetici
Gorevlendirme

A-) Yeniden Yonetici Olarak Gorevlendirme (Gorev Suresi Dolanlar)
yoneticilerin belirlenerek ilan edilmesi

yillik gorev suresini tamamlayan yoneticilerden bosalacak egitim
kurumlarinin ilani

3-Degerlendirme komisyonlarinin olusturulmasi

4-Yeniden gorevlendirileceklere iligkin bagvurularin alinmasi
5-Degerlendirme komisyonu tarafindan yoneticilerin ayni veya farkl
egitim kurumlarinda yeniden gorevlendirileceklerin degerlendiriimesi
6-Degerlendirme sonuglarinin ilani

7-Degerlendirme sonuglarina itiraz sureci

8-itirazlarin incelenmesi ve kesin sonuglarin ilani

9-Bos ydnetici norm kadrolarinin MEBBIS Modiiliine girilmesi
10-Yeniden gorevlendirme basgvurularinin elektronik ortamda alinmasi
11-Yeniden gorevlendirme basvurularinin onaylanmasi

12-Yeniden gorevlendirme sonuglarinin ilani

13-Yeniden gorevlendirilen yoneticilerin goreve baslatiimasi

1-Bulundugu egitim kurumunda 4 ve 8 yillik gérev suresini tamamlayan

2-Mudur ve mudur yardimcih@r bos bulunan egitim kurumlari ile 4 veya 8

Yeniden yonetici
gorevlendirme
takvimine gore 4 ay
icinde




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

B-) ik Defa Ydnetici Olarak Gorevlendirme (Sinav Puanina Gore)
1-Mudur muduar yardimciligi bos bulunan egitim kurumlainin ilani

2- SOzIU Sinav komisyonlarinin olusturulmasi

3-Yazil sinav sonucunda olusan puan siralamasina gore en yuksek
puan alandan baslamak Uzere, egitim kurumlarinda bos bulunan muduar
ve mudur yardimcihigi sayisinin ayri ayri tespit edilerek ug kati adayin
belirlenmesi

4-S06zIu sinav duyurusunun yapilmasi ve basvurularin alinmasi
5-s0z|lU sinavin yapiimasi

6-S06zIU sinav sonuglarinin duyurulmasi

7-S0zIU sinav sonuclarina itiraz sureci

8-S0zIU sinav sonuglarina itirazlarin degerlendirilerek sonuglarinin
duyurulmasi

9-S6zIu sinav puanlarinin MEBBIS Modiiliine girilmesi
10-Gorevlendirmeye esas puanlarin ilani

11-YoOnetici gorevlendirmeleri igin bos kontenjanlarin girilmesi
12-Tercihlerin alinmasi

13-Basvurularin onaylanmasi

14-Basvuru sonuglarinin agiklanmasi ve gorevliendirme

ilk defa yonetici
gorevilendirme
takvimine gore 2 ay
icinde

15

Norm Kadro
Guncelleme

1-Kurumlarin MEBBIS Modiilii (izerinden Norm Kadrolarini giincellemesi
2-MEBBIS Modiilii Gizerinden Ilge onayinin verilmesi

3-MEBBIS Modiilii tizerinden il onayinin veriimesi

4-Bakanlikca onaylanan Norm kadro cgizelgelerinin egitim kurumlarina
gonderilmesi

Bakanligin uygun
gordugu takvim
dogrultusunda

30 GUN




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiITiM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

16

Personelin Gorevde
Yiukselmesi

1-Elektronik Basvuru Formu

2-Hizmet Belgesi

3-Yazili sinav agiklandiktan sonra sozlU sinav yeri ve komisyon onayinin
alinmasi

4-S6zIU sinavin yapilmasi 30 GUN
5-Sinav sonucuna gore atamalarinin yapilmasi,
6-Goreve ayrilis/baglayis islemlerinin MEBBIS modulu (zerinden
yapilimasi
17 |Gorev Guruplari Arasi [1-Dilekge
Gecis 2-Hizmet Cetveli
3-Mezuniyet Belgesi
4-Varsa Bilgisayar Kullanim Belgesi
5-Siirtict Belgesi (sofor-GiH) 10 GUN
6-ihtiyaca gore gorev gruplari arasinda gecis yapanlarin onayinin
alinmasi.
7-MEBBIS modulu lizerinde gorev Unvanlarinin islenmesi
18 [Zorunlu Galisma 1-Okul/Kurum Onayi (Oziir durumunu belirten belgenin Personel Biligim
Yukumlisu Sistemine YUklenmesi)
Ogretmenlerin 2-lice Onay! (Belgelerin incelenmesi)
Durumlarinin Personel [3-il Onayi (Belgelerin incelenmesi)
Bilisim Sistemine 30 GUN
(PBS) islenmesi
19 [Talep ve Sikayetler Dilekge 30 GUN
20 [Bilgi ve Belge Talepleri |Dilekge 15 GUN




KARABUK VALILIGI
MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Millt Egitim MuduarlGgu ikinci Miracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan I Millt Egitim Madrd Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Millt Egitim Mudarlaga Hizmet Binasi. Adres :HUkimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez /| KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon ((370)4122280 Telefon 2(370)4151719

Faks 1(370)4242333 Faks 1(370)4127656

E-Posta ‘karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

oo KARABUKVALILIGI o
MILLI EGITIM MUDURLUGU HAYAT BOYU OGRENME SUBESI HIZMET STANDARTLARI

o HIZMETIN

Z | HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

< SURESI

0 (EN GEG)
1-Is Birligi Bagvuru Formu

e rixs . 2-Sicil kayit Sureti -

1 | Is Birligi Protokolu 3-imza Sirkiisii 5 GUN

4-Protokol

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:Millt Egitim Mudarlagu

:Nevzat AKBAS

1l Milli Egitim Mudrd

Il Millf Egitim Madirliiga Hizmet Binasi.
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5
Merkez / KARABUK

1(370)4122280

:(370)4242333

:karabukmem@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:Karabuik Valiligi

:Muhittin GUREL

:Vali Yardimcisi
:HUkimet Konagi Kat: 1
Merkez / KARABUK

:(370)4151719
/(370)4127656

:bilgi@karabuk.gov.tr



mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGi

MiLLi EGITiM MUDURLUGU TEMEL EGITiM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

é o HiZMETIN
% Z HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAU'\l"éAS'}'MA
Milli Egitim Mudurlugumuze 1- Dilekge o
Bagl Kapanan Okullardan 2- NUfus clizdani ornegi
1 [Mezun Olan C')grencilere 1 GUN
Ogrenim Belgesinin (Diploma
Ornedi/Tasdikname)Verilmesi
1- Il Milli Egitim Mudurligune hitaben sinema ve animasyon filmlerin
sumum izni i¢in dilekge (Oyunun oynanacadi okul tirinua belirten, adres
ve telefon bilgilerini iceren)
ilimizdeki Okullarda Tiyatro, 2- Sinema filmleri ile animasyon filmler igin__yapy_nm firma ile gosterimi
Oyun, Sinema ve Animasyon ga%?r(]:grlzgr\r?eaaanriarﬁér;c}l;ﬁ f?lcrﬁlleefi‘rr]ri1 2ﬁlgal?:|;l?[<ri1;g\|/eya grubun vergi )
2 |Filmlerin Sunulmasiyla ilgili ) 7 GUN

izin Bagvurularin Alinmasi

mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)

4- Sunum yapacak gorevlinin adli sicil beyani

5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda
kayith bir 6rnegi (CD/DVD)

6- Oyuncularin sabika kayit belgesi ve nifus belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Milli Egitim MUdarlagu ikinci Mirracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim ‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan I Millt Egitim Madrd Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Millt Egitim Madarlaga Hizmet Binasi. Adres :Hikimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez | KARABUK
Merkez /| KARABUK

Telefon (370)4122280 Telefon 1(370)4151719

Faks :(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta ‘karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.qov.tr



mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAAT YATIRIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

< o HIZMETIN
: TAMAMLANMA
% Z HizZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Emlalf ve Yapim isleri 1- Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 15 GUN
(Tesvik) 2-Tapu
3- Imar Durumu
4- Imar Plani
5- Plan Ornegi (ITRF koordinatli)
6- Aplikasyon Krokisi
5 Emlak ve 1- Odenek Teminine Esas Tahmini Bedel Hazirlattiriimasi 15 GUN
Yapim Isleri 2- Odenek Temini
(Genel) 3- Uygulama Projesinin revize veya yeni olarak hazirlattiriimasi
4- Projenin Bakanligimiza fonksiyonel yonu ile onaylattiriimasi
5- Yaklagik Maliyet Hazirlattiriimasi
6- ihale izni Alinmasi
7- Ihale Talimati verilmesi
3 Egitime % 100 1- Hayirseverin yaptirabilecegi okulun kapasitesi 30 GUN
Destek ve 2- Arsa temini 1. Maddede belirtilen hususlarla birlikte
Hayirsever 3- Projenin tespiti veya hazirlattiriimasi
Yapimlari 4- Projenin Bakanligimiza fonksiyonel yonu ile onaylattiriimasi
5- Protokol
4 Emlak ve Yapim isleri 1- Odenegin gelip-gelmedigi ile ilgili MYS sisteminden takibi 15 GOUN

(Odenek Aktarimi)

2- Gelen 6denege 6deme emri belgesi olusturulmasi ve butcelestiriimesi




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAAT YATIRIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Emlak ve ingaat isleri

1- Tahsis Dilekgesi ile ekinde Tapu Bilgisi

(Tahsis) 2- inceleme yaptiriimasi (Maarif Mifettislerinden) 30 GUN
3- 2018/5 Nolu Genelge dogrultusunda yerinde karar olusturulmasi veya
Bakanlik izni Alim
Kamulastirma 1- Tum c¢aligsmalarin 2017/8 nolu Genelge ile Kamulastirma Kanunu 30 GUN
dogrultusunda Rizaen/Mahkeme Karari dogrultusunda yaritilmesi
2- Arsanin Egitim ihtiyacina cevap verip-vermeyeceginin tespiti(Maarif
Mufettiglerinden)
3- Yapilacak egitim tesisinin niteligi dogrultusunda, il Genel Meclisi veya Kamu
yarari Karari Alinmasi
4- Kiymet Takdir Komisyonu kurulumu
5- Tahmini Deger Tespiti
6- Uzlagsma Komisyonu kurulumu
7- Tebligat yapiimasi
8- Muvafakat Zapti hazirlanarak imzalanmasi
9- Uzlasilan bedelin temini
10- Gelen 0Odenegin 4. Madde belirtilen hususlar dogrultusunda
butcelestiriimesi
11- Kamulastirma il Ozel idaresi adina yapiliyorsa il Ozel idaresine alinacak
tapu karsiliginda ddemenin yapilimasi bildirilir
12- Kamulastirma Hazine Adina yapildigi takdirde, MYS sisteminden arsa
maliklerine tapu alinmasina muteakip 6deme emri olusturularak, 6demenin
yapilmasi.
Temel Egitim Yapim 1- Devam eden isler kesinlikle teklif edilir 15 GUN

Programi (Teklif)

2- Ihtiyag siralamasi dogrultusunda yeni igler teklif edilir
3- Yapim Programinin onaylanmasina muteakip eYatirim modull Uzerinden
veri girigi yapilarak, onaylanmasinin saglanmasi




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAAT YATIRIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Devlet Yapim Programi
(Teklif)

1- Tum teklifler Eyatinm modull Gzerinden yapilir

2- Devam eden isler kesinlikle teklif edilir

3- Ihtiyag siralamasi dogrultusunda yeni isler teklif edilir

4- Onaylanan yapim igleri ile ilgili veri girisleri eYatirim modull Gzerinden

15 GUN

Buyuk ve Kuguk Onarim
(Teklif)

1- eYatirrm modull Uzerinden bir sonraki yil icin Okul Mudurltklerince girilen
tekliflerin siralanmasi/Onaylanmasi/Red islemlerinin gergeklestiriimesi

2- Onaylanmis onarim islerine Odenek Teminine Esas Tahmini Bedel Hesabi
hazirlattiriimasi

3- Tahmini bedel Uzerinden Bakanliktan odenek talebinde bulunulmasi

4- Gelen ddenekler dogrultusunda ihtiyac siralamasina gore yaklasik maliyet
hazirlattiriimasi

5- Ozel idare Destek Hizmetlerinden ihalenin takip edilmesi

6- Onarim igleri ile ilgili Dénem izleme Raporlarinin 3’er aylik dénem
sonlarinda hazirlanmasi

7- Onarim iglerinin yaz tatilleri esnasinda tamamlanmasinin saglanmasi

30 GUN

10

Dénem izleme Raporlari
(Bakanlik ve ILYAS
Modull tGzerinden)

1- Ucer aylik ddnemler halinde Bakanligimiz insaat Emlak Dairesine formlarin
duzenlenerek gonderilmesi

2- Ucer aylik dénemler halinde Valiligimiz il Planlama ve Koordinasyon
Kuruluna formlarin duzenlenerek gonderilmesi

3- ILYAS Modiili tizerinden diizenlenen formlarla ilgili veri giriginin saglanmasi

15 GUN

11

Talep ve Sikayetler

Dilekge (Sahibine en ge¢ 30 gun icerisinde cevap verilmeli, ayrica islem
sonucunda da cevap verilmeli)

30 GUN

12

Bilgi ve BelgeTalepleri

Dilekce

15 GUN




ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

KARABUK VALILIGI
MiLLi EGITIM MUDURLUGU INSAAT YATIRIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

:Millt Egitim Muadurlagu

:Nevzat AKBAS

Il Millt Egitim Mudiiri

Al Milli Egitim MadirlGgi Hizmet Binasi.
Ergenekon Mahallesi Atatlirk Blv. Kat:3-4-5
Merkez / KARABUK

:(370)4122280

:(370)4242333

‘karabukmem@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:Karabuk Valiligi

:Muhittin GUREL

:Vali Yardimcisi
:HUkumet Konagi Kat: 1
Merkez / KARABUK

/(3704151719
1(370)4127656

‘bilgi@karabuk.gov.tr


mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiTiMm MUDURLUGU ORTAOGRETIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

_ _ _ HIiZMETIN

é o HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

B = SURESI(EN GECQ)
1-Bagvuru Formu
2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim
gordukleri son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile

. varsa ayrilma belgesi. -

1 Denklik 3- Yurt disindaki ogrenimleri sirasinda kullandiklari pasaportun asli 5 GUN
veya girig-cikig tarihlerinin ve iglem goren sayfalarinin yeminli
mutercimlerce yapilan tercimesi.
4-Turkge tercumeleri

Ogrenci Yerlestirme ve 1-Dilekge 5 GUN
2| Nakil Komisyonu 2-Ozel Egitim Kurul Karari
3 Yatili Ogrenci Yerlestirme Dilekce 5 GUN

Komisyonu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:Milli Egitim MUdurlGgu ikinci Muracaat Yeri :Karabuk Valiligi
‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

I MillT Egitim Madard Unvan :Vali Yardimcisi

1 Milli Egitim MUduarlGdd Hizmet Binasi. Adres :HUkimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez / KARABUK
Merkez / KARABUK

1(370)4122280 Telefon :(370)4151719
:(370)4242333 Faks :(370)4127656

‘karabukmem@meb.gov.tr E-Posta bilgi@karabuk.gov.tr



mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITiM MUDURLUGU OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERI SUBESI

Miracaati

HIZMET STANDARDI
© HiZMETIN
< | i i TAMAMLANMA
% HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Ikametgah Ettigi ligede Engel | 1-Veli dilekgesi
Tard ve Derecesine Uygun 2-RAM Ozel Egitim Degerlendirme Kurul Raporu
Ozel Egitim Okulu veya Sinifi | 3-ll/lice Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari
Bulunmayan Zorunlu Egitim -
1 | Kapsamindaki Gocuklarin il 15 GUN
Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu
Karari lle Uygun Bir
Okula/Sinifa Yerlestirilmesi.
1-Veli dilekgesi
2-Bireyin en az 4 ay sureyle orgun egitim kurumundan dogrudan
yararlanmasinin mumkun olmadigi ya da yararlanmasi halinde 15 GUN
2 | Evde Egitim Hizmeti olumsuz sonuglar doguracagini belirten saglik raporu
3-RAM Ozel Egitim Degerlendirme Kurul Raporu
4-1l/lice Ozel EgGitim Hizmetleri Kurulu Karari
Evde Ozel Egitime Muhtag 1-Dilekge
3 | Ogrencilerle ilgili islemler 2-Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 30 GUN
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) | 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
. L 1-Okul dilekgesi
4 | Ozel Egitim Sinifi Acihs 2-illiige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari 10 GUN
Miracaati
- 1-Okul dilekgesi
5 | Destek Egitim Odasi Agihs | 5 jjjiice Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari 10 GUN




oo KARABUK VALILIGI - . .
MiLL{ EGITiM MUDURLUGU OZEL EGITiM VE REHBERLIK HIZMETLERI SUBESI
HiZMET STANDARDI

Ozel Egitim Okul ve Veli Dilekgesi )
6 | Kurumlara Engelli 1 GUN
Ogrencilerin Yerlestirilmesi

Yonlendirme ve Yerlestirme | Veli Dilekgesi
Kararlarina Ogrenci Velisi
7 | Tarafindan Verilen itiraz 30 GUN
Dilekgelerinin

Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

Ik MUracaat Yeri :Milli Egitim Madarlagu Ikinci Miracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan :!I Milli Egitim MUdura Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Milli Egitim MUdrlGgu Hizmet Binasi. Adres :Hikimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez / KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon (370)4122280 Telefon ((370)4151719

Faks 1(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta :karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr



mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEG)

Ozel Ogretim
Kurumlarinin Kurum
Ac¢ma Talebi

1- Form dilekge (Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi Ek-1)2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani

3- Kurucu tuzel kigilik ise; kurulug amaglari icinde 6zel ogretim
kurumu igletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin de yer aldigi ve
tuzel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanmis ana sézlesme, tuzuk ya da vakif senedi

4- Kurucu tuzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri ve okul
olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de U¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmig yerlesim plani

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak
isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak
isteyen okullar igcin Bakanlikga onaylanmak Uzere hazirlanan ug¢
nusha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha
once acilis izni almis bagka bir okulu icin Bakanlikga onaylanmis
kurum yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi
kiralik ise okullarda ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da
en az bir yillik kira sozlesmesinin asli

8- Yonetici ¢alisma izin teklifi9- Kurum ogretime baslamadan

30 GUN




oo KARABUK VALILIGI .
MiLLi EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin calisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu
temsilcisinin yazil beyani

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; ¢cevre ve sehircilik il madurlUkleri, yapinin proje maellifleri
ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili
bolumlerince duzenlenen teknik rapor

11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel o6gretim
kurumlari igin ilgili bakanlklarin uygun gorusu

12- Saglhk meslek lisesi acacaklarin, okulun acgilacagi ildeki
hastanede ogrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

13- il saglik mudurliigiince diizenlenecek, binanin ve ¢evresinin
saglik yonunden uygun olduguna iligkin rapor

14- Itfaiye midurligince dizenlenecek, binada yangina karsi
ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin rapor

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul
olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de U¢ adet 35x50
cm veya A3 ebadinda ¢izilmig yerlesim plani

Ozel Ogretim 3- Mevcut binada bulunan arac ve gereci yeni binaya tasiyacagina -
2 | Kurumlarinin Bina Nakil . ) ¢veg . Y. : y slyacag 15 GUN
Talebi ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya kurucu

temsilcisine ait yazili beyan

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;
cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince




oo KARABUK VALILIGI .
MiLLi EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

duzenlenen teknik rapor

5- il Saglik Miidirliigince diizenlenecek, binanin ve gevresinin
saglik yonunden uygun olduguna iligkin rapor

6- Itfaiye mudurliigince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili
mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin rapor

1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi

Ozel Ogretim
3 | Kurumlarinin isim 2-Ortaklar Kurulu Karari . o . . 15 GUN
Degisikligi Talebi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlegsmesi
4-Kurum Ust Yazisi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul
olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de U¢ adet 35x50
cm veya A3 ebadinda ¢izilmig yerlesim plani
3- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina
ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu veya kurucu
Ozel Ogretim temsilcisine ait yazili beyan
K 4- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; o
urumlarinin Kurum L L2 . NN 15 GUN
Devri Talebi cevre ve sehircilik il muddarlukleri, yapinin proje muellifleri ya da

yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor

5- il saghk mudurligiince diizenlenecek, binanin ve cevresinin saglik
yonunden uygun olduguna iligkin rapor

6- Itfaiye mudurliigince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili
mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin rapor

7-Kurum Ust Yazisi




oo KARABUK VALILIGI .
MiLLi EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Ozel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumlarinin 2- EQitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az t¢ ay
Kurucu/Kurucu oncesinden yazilan duyuru yazisi 30 GUN
Temsilcisi istegiyle 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatilma Talebi 4-Kurum Ust Yazisi
Ozel Ogretim 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Kurumlarinda Kurucu 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri
Temsilcisi Degisikligi yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 30 GUN
Talebi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-Kurum Ust Yazisi
1- Dilekce,

2- Kurumun son yerlegimini gosteren ug¢ adet 35x50 cm veya A3
ebadinda kagitlara gizilmis

yerlesim plani ve CD’si,

3- Okullar digindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin
onaylandigl Talim ve Terbiye

Kurulu kararinin tarih ve sayisi, ayrica; 6zel 6gretim kursu acacaklar
icin 6zel 6gretim kurslari ¢gerceve programina/programiarina uygun
olarak en fazla bes bilim grubu igin, kurum tarafindan hazirlanmis ve

Ozel Ogretim Genel Mudurlukge onaylanmig 6gretim programi .-
Kurumlarinda Program KG y > ogretim prog ’ 15 GUN
: . . 4- Programa ait arag ve gerec listesi,

llavesi Talebi

5- Okullara ilave edilecek her program icin en az dort derslik ve
uygulama derslikleri, lise ve dengi okul mezunlarina yonelik (Ek-4)'te
yer alan bilim grubu programlarini uygulamak isteyen temel liselerde
ise; her bir bilim grubu icin standartlari Bakanlikga belirlenmis bilim
dersligi sartlarini saglayan dersligi,

6- Gorevlendirilecek egitim personeline iligskin galisma izin
tekliflerinin yapilacagina dair

kurucunun yazili beyani,

7-Kurum Ust Yazisi
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1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu veya kurucu
temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren ¢ adet yerlesim plani (35x50
cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim suresi kadar kira
Ozel Ogretim sOzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
Kurumlarinin Yerlesim 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;
Plani ve Kontenjan cevre ve sehircilik il mudurlakleri, yapinin proje muellifleri ya da
Degisikligi Teklifi yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor

6- Il saglik mudurligiince diizenlenecek, binanin ve ¢evresinin saglik
yonunden uygun olduguna iligkin rapor

7- Itfaiye midurligince diizenlenecek, binada yangina karst ilgili
mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor

8-Kurum Ust Yazisi

20 GUN

1- Yatinnmciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veya Kisilerce imzali
muracaat dilekgesi

2- Yatirirmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari Tesviki Hakkinda
Kararin Uygulanmasina lligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi
Formu (06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete ‘de
yayimlanan)

3- Talep sahibi tuzel kisilik ise, 60zel ogretim kurumu acilacagina dair
hakum ihtiva eden Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis
veya noterlikge onaylanmis, tuzuk, vakif senedi veya ana sozlesme
4- Kurucu temsilcisi segimine iligkin tuzel kisiligin (sirket, vakif, vb.)
yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli ornegi (Kurucu
temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hikimleri
geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum
kuruluslara karsi temsile yetKkili olacaktir.)

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okullarinin Tegvikten
Yararlanma Talebi

30 GUN




MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

5- Kurucu temsilcisinin ntfus ctiizdani sureti ve noter onayli imza
sirkuleri

6- Taahhitname (Yatirnmlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin
Uygulanmasina lliskin Teblig 2012/1 EK-1)

7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinmcinin "Tesvikten
faydalanarak 6zel okul yatirrmi yapmasinda sakinca bulunmadigina”
dair uygun gorus yazisi (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden
alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel
Madurlagu'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi
Gerekli Degildir" karari

9-Kurum Ust Yazisi

10

Ozel Ogretim
Kurumlarinin Kurum
Donusum Bagvurulari
Teklifi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligkin
yazisi

2-Form dilekge

3-Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

5-Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri ve okul olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahcgeleri igin de Ug¢ adet 35x50 cm veya
A3 ebadinda cizilmis yerlesim plani

6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve
sayisi

7-Yonetici ¢calisma izin teklifi

8-Kurum ogretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli
tum personele iligkin galigsma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani

9-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise
okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik
kira sozlesmesinin asli

18 GUN




MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

10-Denizcilik, havacilik kursu gibi 0zellik arz eden 6zel 6gretim
kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu

11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki
hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;
cevre ve sehircilik il madurlakleri,

yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

13-il saglik mudurltgince diizenlenecek, binanin ve gevresinin
saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor Itfaiye midirligince
duzenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor

14-Kurum Ust Yazisi

11

Ozel Ogretim
Kurumlarina Diger
Personellerin
Gorevlendirilme Talebi

1- Bu Yonetmeligin 5 inci maddesinin ikinci fikrasinin (b) bendinde
yer alan suglardan mahkim edilmemis olduguna dair yazil beyani,
2- En az ilkokul mezunu oldugunu gosterir belgenin asli veya milli
egitim mudurlagunce onayli ornegi,

3- Is S6zlesmesi,

4- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta ise Baslayis Belgesi,
5- Dilekce,

6-Kurum Ust Yazisi

10 GUN




MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

12

Ozel Ogretim
Kurumlarina Ders Saati
Ucretli Personellerin
Gorevlendirilme Talebi

(1) Ucretli ders gorevli olarak galisma izni diizenlenecek egitim
personelinden;

a) Is sdzlesmesi,

b) Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini
da gosterir muvafakat belgesi,

c) Bu Yonetmeligin 5 inci maddesinin ikinci fikrasinin (b) bendinde
yer alan suglardan mahkim edilmemis olduguna dair yazili beyani,
¢) Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli veya milli egitim
mudurlGgunce onayli

ornedi,

d) Ogretmen olarak géreviendirileceklerden, ortadgretim alan
ogretmenligi tezsiz yuksek lisans

ya da pedagojik formasyon programi basari belgesi ornegi,

e) Sertifikanin asli veya milli egitim mudurlugunce onayl ornegi

f) Dilekge,

g)Kurum Ust Yazisi

(2) Resmi veya 06zel ogretim kurumunda gorevli olup kurumlarda ek
ders saati Ucretli olarak

gorev almak isteyen egitim personelinden, birinci fikranin (c), (¢), (d)
ve (e) bentlerinde belirtilen

belgeler istenmez.

(3) Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorevli olup alani diginda
sertifikaya dayali ders saati

ucretli olarak gorev almak isteyen egitim personelinden, birinci
fikranin (c), (¢) ve (d) bentlerinde

belirtilen belgeler istenmez.

10 GUN




MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

1-Personel dilekgesi,
2-Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Ayrilis Belgesi (Diger

Ozel Ogretim Personel)
1 | Kurumiannda SOreV | aurum Ust Yazis 7 GON
Gorevden Ayrilma Talebi
a) Muracaat Dilekgesi
b) Kurucu Ozel Hukuk tiizel kisi ise;
1) Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis
veya noter tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
2) Diger 0zel hukuk tuzel kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili
organin kurucu temsilcisi olarak sectigi
Gergek kisiyi gosteren karar dérnegi ve kurucu adli sicil beyani
3) Ozel Hukuk tiizel kisiligin tiiziik, kurulus senedi ve
sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmin bulunmasi ile buna iliskin
14 | Ozel Yurt Acma Talebi belge 30 GUN

c) Kurucu Gergek Kisi ise;

1) Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

2) Adli Sicil Kaydi

3) Kurucuya ait iki adet fotograf

d) Yurdun faaliyet gosterecegdi bina kurucuya ait ise tapu senedi
e) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira sozlesmesi
f) Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise buna iligkin tapu
sicilinden alinan belge

g) Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkulin
bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti




MiLLI EGiTiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILIGI

Kanununa goére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin
oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden
veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi,

h) Yapi kullanim izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar
haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin mevzuatina uygun olduguna
dair belge,

1) Binanin saglhgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan
uzak oldugunu belirten Zabita Daire Bsk. Ruhsat Denetim
MudurlGgunden alinan belge,

j) Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren
belge,

k) Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi,

I) Binanin her kati icin ayri ayri duzenlenmis ug¢ adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda yerlesim plani,

m) Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli givenlige
sahip olduguna dair rapor ile yurt acilacak ilge milli egitim muracaat
ederler.

15

Ozel Yurtlarin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-Diger 6zel hukuk tuzel kigilik ise Yonetim kurulu karari

3-Valilige ve ogrencilere bir ay onceden haber verilmesi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

5-Kurucunun ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
6-Faaliyete ara verme; tadilat veya kat, blok ilavesi nedenleriyleyse;
tadilati kapsamina gore (Yetkili Kurulustan alinan depreme
dayaniklilik raporu, Yetkili Kurulugtan alinan Yapi Kullanim Izin
Belgesi, U¢ takim kat yerlesim plani, itfaiye raporu)

7-Kurum Ust Yazisi

10 GUN
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16

Mevcut Yurt Binasinda
kat, Blok ilavesi veya
mevcut binada degisiklik
yapilmasi nedeniyle
kapasite arttirma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Diger 6zel hukuk tuzel kisilik ise Yonetim Kurulu Karari
3-Yetkili Kurulustan alinan depreme dayanikllik raporu,
4-Yetkili Kurulustan alinan Yapi Kullanim izin Belgesi,
5-Ug takim kat yerlesim plani,

6- Itfaiye raporu

7-Kurum Ust Yazisi

30 GUN

17

Ozel Yurtlara Yoénetici
Atamasi Talebi

1- Kurucu Temsilcisinin dilekcesi

2- TC Kimlik No

3- En Az iki Yillik Yuksek Okul Mezunu Olduguna Dair Ogrenim
Belgesi

4- Saglik Raporu

5- Adli Sicil Kaydi Belgesi

6- is Sdzlesmesi

7- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
8-Kurum Ust Yazisi

10 GUN

18

Ozel Yurda Personel
Gorevlendirme Talebi

1- Kurumun teklif yazisi

2- Personele ait dilekce

3-Personelin T.C. Kimlik Numarasi

4-Personele ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
5-Personele ait saglik raporu

6-Personelin adli sicil beyani

7-Personelle yapilan is s0zlesmesi

8-Sosyal Glivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Girig Bildirgesi) sigorta

belgesi

10 GUN

19

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel Istifa Talebi

1-Kurumun ust yazisi
2-Kisiye ait dilekge

3-Sosyal Givenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (Isten Ayrilis

Bildirgesi)

5 GUN
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Ozel Yurtlarda (Yénetici)

1-Kurucunun Dilekgesi

20 | Yurt Miidiirii istifasi 2-Yurt Muduaranin istifa dilekgesi 5 GUN
Talebi
Szel Yurtlarn isim 1- KUI’UCl_J. temsilcisini_p dilekgesi ) )
21 Degisikligi Talebi 2- Diger ozel hukuk tuzel kisilik ise Yonetim Kurulu Karari 20 GUN
3-Kurum Ust Yazisi
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
2-Yurt Diger 6zel hukuk tuzel kigilik ise Yonetim Kurulu Karari
3- Yurdun faaliyet gosterecegdi bina kurucuya ait ise tapu senedi
4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira sdzlesmesi
5- Ug takim 35x50 cm veya A3 ebadinda Yerlesim plani,
Ozel Yurtlarin Bina Nakli | 6- itfaiye midurltgu raporu,
29 Talebi 7-Binaya ait Yapi Kullanim izin Belgesi 90 GUN

(Nakil yapilacak Binaya
ait)

8-Binanin Endustriyel Kuruluslardan Uzak olduguna dair Zabita
Daire Bagkanligi ruhsat Denetim MudurlGgunden alinan rapor 9-
Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

10 - Adli sicil belgesi

11- Ikametgah

12- Diploma

13-Kurum Ust Yazisi
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23

Ozel Yurt Devretme
Talebi

1- Dilekge/Kurum Ust Yazisi

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi,

3- Kurucu Ozel Hukuk tiizel kisisi olan yurtlar icin kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

4- Kurucuya ait adli sicil Kaydi,

5- Devir alan; Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi,
tuzUk ya da vakif senedi ve tlzuk ve senedinde yurt agmak igletmek
ibaresi olmasi

6- Bakanlikca ve muilki Idare amirliklerince yapilmis denetimler
sonucunda tespit edilmis herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya
eksikliklerin giderildigini gosteren rapor

7- Denetimde yurdun eksikliginin bulunmadigina dair rapor

8- Kurucuya ait iki adet fotograf

9- Adli sicil belgesi

10- ikametgah

11- Diploma

12- Nufus cuzdani fotokopisi

30 GUN

24

Ozel Yurt Kurucu
Degisikligi Talebi

1- Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yurt Diger 6zel hukuk tuzel kigilik ise Kurucu temsilcisi
degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari

3- Kurucuya Adli sicil belgesi

4- [kametgah

5- Iki adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma

7- Kurum Ust Yazisi

15 GUN




oo KARABUK VALILIGI .
MiLLi EGITIM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi /Kurum Ust Yazisi

2- Yurt Diger 0zel hukuk tuzel kisilik ise kapatmaya iligkin Yonetim
Kurulu Karari

Ozel Yurt Kapatma 3- Tum personele ve ogrencilere bir ay onceden yurdun kapatilacagi
25 | Talebi dair duyuru yazis|

4- Personel istifa dilekceleri

5- Ortadgretim Yurdu ise 6grenci velilerine bir ay dnceden
bilgilendirme yazisi

5 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mdracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine basvurunuz.

Ik Mlracaat Yeri :Milli Egitim Madarlagu Ikinci Miracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :‘Nevzat AKBAS Isim :Muhittin GUREL

Unvan :!I Milli Egitim MUdUraG Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Milli Egitim MUdrlGga Hizmet Binasi. Adres :Hikimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez /| KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon ((370)4122280 Telefon 1(370)4151719

Faks :(370)4242333 Faks 1(370)4127656

E-Posta :karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

MiLLi EGiTiM MUDURLUGU BiLGi iSLEM VE EGiTiM TEKNOLOJILERi HiZMETLERi SUBESi HiZMET STANDARTLARI

KARABUK VALILiGi

kapatma, okul ad1 degisikligi is ve
islemleri

o
; HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN ) .
) TAMAMLANMA SURESI
1 Resmi kurum ve kuruluslardan gelen Yazinin geldigi kurumun
sorgu taleplerinin arastirilip Resmi kurum ve kuruluslardan DYS zerinden resmi evrak olarak elden gelen yazi ve talebinin dnceligine gore
cevaplanmasi ekleri en fazla 15 is glinii
2 | Bakanlik Mebbis, e-okul ve diger Bakanliktan gelen emirler
modiillerin is ve islemlerine yonelik dogrultusunda belirtilen
okul ve kurumlarin girislerinin takibi streler. En fazla 15 isglini
yapilarak, belirlenen siireler iginde Bakanliktan gelen emirler, Kurumlardan gelen talepler. Kurumlardan gelen
girislerin tamamlanmasini saglamak . talepler 3 isgiinG
Bu islemlere yonelik sorunlarim
¢OzUmil.
3 | MEBBIS, DYS, e-okul, e-yaygin, 3 isglini
tasimal1 egitim, okul siitii, e-mesem,
okul/kurum web panel yonetici Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve béliimlerimizden gelen talep yazilari
tanimlama, silme is ve islemleri
4 | Modiil Yetkilerinin kullanicilara 3 isglni
tanimlanmasi, modiillerle ilgili
sorunlarin il veya Bakanlik bazinda Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve boliimlerimizden gelen talep yazilari
coziilmesini saglamak
5 e-posta islemleri (sifre, hesap agma, Ilce Milli Egitim Miidiirliikleri ve boliimlerimizden gelen talep yazilari 7 isglni
hesap kapatma)
6 | Devlet Kurumlari Modiilii okul agma, | Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve boliimlerimizden gelen talep yazilari 15 isglinu




7 | KAYSIS okul/kurum agma, kapatma, | Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve béliimlerimizden gelen talep yazilart 5 isglini
okul/kurum adi giincelleme is ve
islemleri
8 | Bilgisayarlarin Bakim, Format, ariza | Bolimlerimizden gelen talep yazilari Bildirim yapildiginda 1-7
teknik destek, Ag yazicilari, normal isglint
yazicilar, sistem odas1 bakim ve
kontrolii.
9 | Netvwork sistemi Active Directory Boéliimlerimizden gelen talep yazilar 3isglinii
Kullanict hesap agma, hesap silme is
ve islemleri.
10 | i1 Web sitesinin giincel olmas1 igin Bélimlerimizden gelen talep yazilari 1 isglinii
haber, duyuru girislerinin yapilmast.
Active Directory kullanilmasi.
Sorunlarin ¢6zimii.
11 | Elektronik imza ile ilgili bagvuru ve Talebin niteligine goére 1-
tanimlama yapilarak personelin 20 isglinli
elektronik yazigma yapmasini Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve béliimlerimizden gelen talep yazilari
saglamak. Gerektiginde egitimler
diizenlemek. Sorunlar1 ¢6zmek.
12 | Diger birimlerden gelen iletisim ve Talepleri degerlendirir ve ¢aligmalarin1 Baskanliga bilgi vererek yiiriitiir. Talebin 6ncelik durumuna
yazilim talepleri gore en fazla 15 is guind.
13 | Sistem lizerinde meydana gelen Bakanligin ilgili birimlerine bilgi vererek gerekli dnlemleri alir. Bagkanlik
olumsuz durumlar tarafindan sistem tizerinde verilen talimatlari, ¢alismalart uygular. Otomasyon | 1isglini
sistemlerinin ¢alisma durumlar ile ilgili yetkililerle bilgi aligverisinde bulunur.
14 | Bakanlik, Valilik ve diger kurumlardan Gelen emirler 3 isglini

gelen yazilar ile sahislardan gelen
dilekgelerin, 6zellik arz eden, emir-
mukteza gerektiren yazilar ile genelgeler




NOT: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin haricinde belge istenmesi, eksiksiz basvuru yapilmasi yapilmasina ragmen talep edilen hizmetin
belirtilen slirede karsilanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracat yerine yada ikinci miracat yerine

basvurunuz.

ik Miracaat Yeri :Milli Egitim Mudurlagu ikinci Miracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan :!I MillT Egitim MUdUrG Unvan :Vali Yardimcisi

Adres 1 Milli Egitim MUduarlagu Hizmet Binasi. Adres :HUkimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Atatuirk Blv. Kat:3-4-5 Merkez /| KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon (370)4122280 Telefon 1(370)4151719

Faks :(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta -karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


tel:0370
mailto:ozelkalem78@meb.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MILLi EGITiM MUDURLUGU DIN OGRETIMi SUBESIi HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
< TAMAMLANMA
ad % HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
N (EN GEG)
Okullar Arasi Spor Katilim Formu Egitim-Ogretim
1 Miisabakalari Yili Boyunca
1-Tiyatro/Film/Gdsteri eserleri incelemede ;
a)Matbuu Basvuru Formu
b)Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
c)Tiyatronun (Oyunu sergileyecek Kisi veya grubun) vergi mukellefi
olduguna dair belge (vergi levhasi fotokopisi)
d)Basvuru sahibinin ve oyuncularin ntfus cuzdan fotokopileri
e)Basvuru sahibinin ve oyuncularin sabika kayitlari
] ] . o f)Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif)
Tiyatro/Film/Gosteri/Kitap |yoyunun kayit yapildigi (sahnede oynandigi sekli ile) CD veya DVD
inceleme ve izin iglemleri h)Kaltar ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve
C Turizm Bakanhgi arasindaki sozlesme
(Resmi ve 6zel kuruluslarin|. : C e N
2 1)Oyunda rol alan oyuncularin tiyatro oyunculugu egitimi aldiklarini 15 GUN

tiyatro gosteri talepleri
ve/veya okullarda kitap
tanitim/satis igin
muracaatlari halinde)

gOsteren resmi nitelikli belge

j))Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ile gosterimi
yapacak firma ile arasindaki sozlesme

k)Sergilenecek oyun CD

2-Kitap Incelemede ;

a)ll Milli Egitim Mdarlaglne hitaben dilekge (izin igin okul tirind
belirten, adres ve telefon yazil)

b)incelenecek Kitap




oo KARABUKVALILIGI
MILLT EGITiM MUDURLUGU DIN ®GRETIMI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :MillT Egitim MUdurlugu ikinci Miiracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan :!I Milli Egitim MUdUraG Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Milli Egitim MUdarlGgu Hizmet Binasi. Adres :HUkimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez / KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon :(370)4122280 Telefon :(370)4151719

Faks :(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta :karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESIi HiIZMET STANDARTLARI

< HiZMETIN
o O : TAMAMLANMA
& Z HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Yurt dig1 Proje Gorev lzinleri|1- Proje Sozle§me.3| . 10 GUN
2- Katilimcilarin Dilekgesi
3- llge/Okul Ust yazi
2 Universiteler, Sivil 1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, butce, butce kaynagi, faaliyet alani, 10 GUN
Toplum hedef kitle ve proje uygulama suresinin belirtildigi belgeler
Kuruluslar ve 2- Dilekge (Sahis bagvularinda)
Sahislar 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluglari ve Universitelerin basvurularinda)
Tarafindan 4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)

Hazirlanan ve
llimiz Okulllarinda
Yurutiilmek Uzere

Ulusal Nitelikli
Projelere iliskin
Basvurulardan
Uygun
Goriilenlere izin
Verilmesi

4- 5- jletisim bilgileri




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESIi HiIZMET STANDARTLARI

Resmi ve Ozel

1- Danigsman onayl tez veya arastirma Onerisi. (Girig, problem, amag,

Mesleki Egitim Merkezinden temin edilecektir. (Ancak katilimcilarin hig
birinin ustalik belgesi / isyeri agma belgesi bulunmamasi durumunda
sertifika, kurs bitirme belgesi, kalfalik belgelerinden en az birine sahip olma
sartl aranir.)

3 h ) . 15 GUN
Okul/Kurumlarimi onem, varsayimlar, sinirhliklar, model, evren ve Orneklem, verilerin
zda Yapilacak toplanmasi, verilerin analizi, ¢alisma takvimi ve kaynakg¢anin belirtildigi
Arastirmalara oneri)
iligkin 2- Dilekge (Sahis bagvurularinda)
Basvurulardan 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslar, gesitli kurumlar ve uUniversitelerin
Uygun bagvurularinda) _
Goriilenlere izin 4- Ara§t|rma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ligeleri belirtilerek)
Verilmesi 5- lletisim bilgileri
6-Veri toplama araclarinin timu (Anket, Olgcek, gdzlem ve gorisme
formlari, testler vb.)
7- Etik Kurulu Karart (Universitelerden basvuru vyapanlar igin)
8- https://ayse.meb.gov.tr adresinden arastirma uygulama izni 0On
bagvurusu yapilarak form c¢iktisinin alinmasi
1-lkametgah(3 aydan eski olmamak) 15 GUN
2-Sabika Kaydi(3 aydan eski olmamak)
Kantin | 3-Nufus Clzdani Fotokopisi
antin lhale Bagvurularinin s - : . e ,
Alinmasi 4-Kant|.n.I§Iet.rne_c|I|g| Ustalik Belgesi veya Kantin Isletmeciligi Isyeri Af;ma
4 Belgesi istenir. Is bu belgeler 3308 ve 5362 sayili kanunlar geregince




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESIi HiIZMET STANDARTLARI

5-llgili Meslek odasindan baska kantin isletip isletmedigine dair belge,
ihalelerden yasaklama karari bulunmadigina dair belge

6-Gecici teminat dekontu

7-Sartname satin alindigina dair dekont

8- ihalesi yapilan okulun servis tagsimaciligini yapmadigina dair yazi
9-imzal sartname

10-Vergi borcunun bulunmadigina dair belge

11- SGK pirim borcu olmadigina dair belge

12- Ihaleye vekaletle girenlerden noterden bu is igin alinacak vekalet
gerekmektedir.

1 GUN

ihale Dokiimani Alma

1-idarece belirlenen hesaba yatirdigina dair dekont

1 SAAT




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITiM MUDURLUGU STRATEJi GELISTIRME SUBESIi HiIZMET STANDARTLARI

6 Kuguk Brifing 1- Valilik Ust Yazisi 15 GUN
. Buyuk Brifing 1- Valilik Ust Yazisi 30 GUN
8 Bolucu Faaliyetlere Yonelik | 1- Valilik Ust Yazisi 15 GUN
Eylem Plani
9 Talep ve Sikayetler 1- Dilekce (Sahibine en geg¢ 30 gun igerisinde cevap verilmeli, ayrica islem 30 GUN
sonucunda da cevap verilmeli)
10 Bilgi ve BelgeTalepleri Dilekge 15 GUN




KARABUK VALILIGI
MILLI EGiTiM MUDURLUGU STRATEJI GELISTIRME SUBESI HiZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :Millt Egitim Mudurlagu ikinci Miracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim :‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan I Millt Egitim MUdard Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Milli Egitim MadarlGga Hizmet Binasi. Adres ‘Hikimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez | KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon (370)4122280 Telefon 1(370)4151719

Faks 1(370)4242333 Faks 1(370)4127656

E-Posta ‘karabukmem@meb.gov.tr E-Posta :bilgi@karabuk.gov.tr



KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITIM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITIM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI
HIZMET STANDARTLARI

HiIZMETIN
HiZMETIN ADI DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK IS VE TAMAMLANMA
ISLEMLERIN ASAMALARI SURESI

(EN GEG)

SIRA NO

Giris Islemleri

1-Satin alma kayit iglemi

2-Bagis ve yardim alma kayit islemi
3-Sayim fazlaligi kayit islemi
4-lade edilme kayit islemi

5-Devir alma kayit islemi

TASINIR KAYIT 6-ic imkanlarla Uretim kayit islemi
YONETIM
1 [SISTEMINDE Cikis islemleri

GERGEKLESTIRILEN 1-Tiiketim ile cikis islemi

ISLEMLER 2-Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesi islemi

3-Devir ile ¢ikis islemi

4-Bagis ve yardim ile ¢ikis islemi

5-Hurdaya ayirma ile cikis iglemi

6-Kullanilmaz hale gelme, sayim noksani ve yok olma ile ¢ikig islemi

7 (yedi) Is Giinii
Icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

2 [TASINIRLARIN KAYIT
ALTINA ALINMASI

tiklayiniz.(Satin Aima)

3- “Tif Tipi Seginiz” menusunden tasinir islem fisi sekmesini seginiz.
4-“Malzeme Ekle” butonuna tiklayarak agilan menuden malzeme segimini
yapiniz.

5-ilgli béltimler doldurulduktan sonra onay vererek onay sayfasina gegciniz.
6-Onay sayfasinda gorunen girig tiflerinin iginde bulunan tifi segili hale
getirip onay veriniz.

7-Onayli taginir islem figleri menusunden girig tiflerinin iginde bulunan tifi
secili hale getirip “Vife Gonder’ sekmesini kullanarak muhasebeye
gonderiniz.

8-Elektronik ortamda gonderilen tifi islak imzali olarak ust yazi ile

muhasebeye yaziniz.

HIZMET STANDARTLARI
@) HiZMETIN
<Z( HiZMETIN ADI DIKKAT EDiLEC_EK HUSUS_LAR VE UYGULANACAK i$ VE TAMAMLANMA
o ISLEMLERIN ASAMALARI SURESI
N (EN GEC)
Genel Blitgceden Alim Yapilmasi
1-Satin alinan malzemelerin ilgi kigiler tarafindan satin alma ve muayene
islemi gerceklestiril.
2-Muaynesi yapilarak uygunlu tespit edilen malzemelerin ilgi firmaya
faturasi kestirilir.
3-Faturasi teslim alinan malzemeler tasinir kayit yonetim sisteminde
bulunan ilgili koda (253,254,255,150) kayit edilir.
Gerceklestirilen islem Sirasi
1-Tasinir mal iglemleri sekmesi altinda bulunan girige tiklanir.
. 2-Acilan sayfada bulunan Ust menldde bulunan iglem cesidini
ELDE EDILEN

7 (yedi) is Gunii
Icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI

SIRA NO

DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK IS VE
ISLEMLERIN ASAMALARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

ELDE EDILEN
3 [TASINIRLARIN DEVIR
EDILMESI

Gergeklestirilen islem Sirasi

1-Tasinir mal islemleri sekmesi altinda bulunan cikis islemlerine
tiklanir.

2-Acilan sayfada bulunan Ust menude bulunan islem c¢esgidini
tiklayiniz.(Devir Etme, Ambarlar Arasi Devir, Bagis Yapma veya
Yardim Etme )

3- “Tif Tipi Sec¢iniz” menusunden tasinir islem fisi sekmesini seciniz.
4-“Malzeme Ekle” butonuna tiklayarak agilan menuden malzeme
secimini yapiniz.

5-iigli bollimler doldurulduktan sonra onay vererek onay sayfasina
geginiz.

6-Onay sayfasinda gorunen cikig tiflerinin igcinde bulunan tifi segili
hale getirip onay veriniz.

7-Onayli tasinir islem fisleri mendsunden cikis tiflerinin icinde
bulunan tifi segili hale getirip “Vife Gonder” sekmesini kullanarak
muhasebeye gonderiniz.

8-Elektronik ortamda gonderilen tifi 1slak imzali olarak ust yazi ile
muhasebeye yaziniz.

7 (yedi) Is Giinii
Icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI

®) HiZMETIN
<Z( HIiZMETIN ADI DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK iS VE TAMAMLANMA
x ISLEMLERIN ASAMALARI SURESI
n (EN GEQC)
Gergeklestirilen islem Sirasi
1-Tasinir mal islemleri sekmesi altinda bulunan “Onaylama islemleri”
sekmesine tiklanir.
. y 2-Onay sayfasinda gorunen giris tiflerinin icinde bulunan tifi segili hale
\?Eg:EAVNEYA BAGIS getirip onay veriniz. o
4 3-Onayli tasinir islem figleri menusunden giris tiflerinin icinde bulunan 7 (yedQ I.§ Gunu
TASINIRLARIN e o A » . Igerisinde
tifi secili hale getirip “Vif'e Gonder” sekmesini kullanarak muhasebeye
KABULU . .
gonderiniz.
4-Elektronik ortamda gonderilen tifi 1slak imzal olarak ust yazi ile
muhasebeye yaziniz.




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGiTiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI

@) HIZMETIN
<ZE HIiZMETIN ADI DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK iS VE TAMAMLANMA
04 ISLEMLERIN ASAMALARI SURESI
n (EN GEC)

Gerceklestirilen islem Sirasi

1-Tasinir mal islemleri sekmesi altinda bulunan “KiSILERE/ORTAK|

KULLANIMA DAYANIKLI TASINIR VERILMESI ISLMELERJ"

sekmesine tiklanir.

2-Acillan menltden “Dayanikli Tasiniri Kullanima Verme” sekmesi

tiklanir.

3-Acllan malzeme menusunden malzeme secilir yan taraftan kisiye
5 TASINIRLARIN . sekmesi tiklanir, Gst mentden sicil seg denir ve taginir belgesi listesi 15 (onbes)

ZIMMETE VERILMESI ’

tiklanir.

4-Acilan pencerenin ust kisminda bulunan menuden taginir segili hale
getirilerek “tasinir teslim belgesi olustur” tiklanir.

5-Acilan pencereden “onaysiz teslim belgeleri” segilir ve onay
verilerek zimmet belgesi onaylanir ve dokum alinarak kigiye
imzalatilir.



javascript:d.o(294);
javascript:d.o(294);

KARABUK VALILIGI

MiLLi EGiTiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI

SIRA NO

DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK iS VE
ISLEMLERIN ASAMALARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

TASINIRLARIN
6 [TUKETIME
VERILMESI

Gerceklestirilen islem Sirasi

1-Oncelikle tanimlar boélimindn altinda bulunan yetkilendirme
sekmesi segilerek bir istek birimi yetkilisi tanimlanir.

2-Istek birimi yetkilisi kendi bilgilerini ile sisteme giris yapar.
3-Sistem de cikis yapmak istedigi malzemeyi bulur ne kadar ¢ikis
yapma istedigini ortadaki sutuna yazar ve sag alt menuden kigiye
ibaresini secerek “tib olustur” der ve rapor alir.

A-Tasinir kayit yetkilisi olugan tasinir isek belgesini, tasinir istek
belgesi listesi menusune giderek aktif olarak gorunen yesil arti olan
kisma tiklar ve agilan sayfadan hepsini karsila diyerek onaylar.
5-Onaylama iglemleri menusine dusen tif ¢ikis islemleri menudsundn
altinda isaretlenir ve onay verilir.

6-Onaylanan tasinir iglem fisleri ¢ikis mentsunden bir nusha tif ¢iktisi
alinir ve rapor ile iligkilendirilir dosyaya kaldirilir.

7-Tuketime verilen malzemeler 3 aylik donemlerde muhasebe
birimine taginir raporlari sekmesi altindan alinan donem c¢ikis
raporlari ile bildirilir.

Mali Yil icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLi EGiTiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITiM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI

SIRA NO

DIKKAT EDiLEC_EK HUSUSLAR VE UYGULANACAK IS VE
ISLEMLERIN ASAMALARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

TASINIRLARIN
7 [HURDAYA
AYRILMASI

Gerceklestirilen islem Sirasi

1-Hurdaya ayriimasi dugunulen ekonomik dmranid tamamlamig veya tamiri
mumkun olmayan malzemelerin tespiti yapilir.

2-Ug asil bir yedek veya bes asil iki yedek olacak sekilde hurdaya ayirma
komisyonu olusturulur ve onay igin Mudurlagimuze goénderilir. Bu onayi
harcama yetkilisi olan Liseler ve kurumlar kendi bunyelerinde yapabilirler.
3-Alinan onaydan sonra tasinir mal iglemleri menusinde bulunan ¢ikis
menuslu altindaki kayittan dusme sekmesi tiklanir ve ilgili alanlar
doldurulur.

4- Malzeme ekle butonuna tiklanir agilan pencereden dusumu
gergeklesecek hurda malzemeler segcilir ve onaylanir.

5-Onaydan sonra alinacak olan “kayittan disme teklif onay tutanagi” bir
yazi ile onaylanmak Uzere Mudurligumuze bir Ust yazi ile gonderilir. Liseler
ve diger kurumlar harcama yetkilisi oldugu igin bu islemi kendileri yapar.
6-ilgili evrak onaylanarak bir onay esliginde kuruma génderilir.

7-Bunun sonucu dusim onaylanir ve alinan tasinir iglem fisi disum onayi
ve islak imzali kayittan dusme teklif onay tutanagindan birer tane
muhasebeye yazilir.

8-Bir adet tasinir isler figi ise milli emlak muaduarlGgune Ust yazi ile gonderilir.

Mali Yil icerisinde




KARABUK VALILIGI
MILLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITIM ARACLARI VE DONATIM SUBESI

HIZMET STANDARTLARI
O HiZMETIN
<Zt HIZMETIN ADI DIKKAT EDiLEC_EK HUSUS_LAR VE UYGULANACAK i$ VE TAMAMLANMA
s ISLEMLERIN ASAMALARI SURESI
2 (EN GEC)

Her yil ocak ayi icerisinde Mudurlugumuze bagh okul ve kurumlar Mebbis
sistemi Uzerinden eksik olan donatim araclari ile ilgili talepte bulunurlar.
8 [TASINIR TALEPLERI Talep edilen donatim malzemeleri Midurligimiz tarafindan karsilanmak|
Uzere onaylanir.

5 (bes) is guinu
icerisinde




KARABUK VALILIGI

MiLLI EGITIM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERI EGITIM ARAGLARI VE DONATIM SUBESI
HIZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miuracaat yerine yada ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Mirracaat Yeri :Millt Egitim MuduarlGgu ikinci Miiracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim ‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan I Millt EGitim Madard Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 MillT Egitim Madarldga Hizmet Binasi. Adres :Hiukiimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Atatuirk Blv. Kat:3-4-5 Merkez /| KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon ((370)4122280 Telefon /(370)4151719

Faks 1(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta ‘karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGi

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERi MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLAMA SURESI
(EN GEQ)
1-Goreve Baslama Yazisi
Maas islemleri 2- Atama Kararngm'e.si ' )
1 ilk Atama 3-A}le Yardim B_11(%1r_1m_1 15 GUN
4-Aile Durum Bildirimi
5-SGK Ise Giris Bildirgesi
6-Banka Iban Bilgisi
Maas Islemleri 1-Goreve Baslama Yazisi
Nakil Gelen Atama 2- Atama Kararnamesi
3-Aile Yardim Bildirimi
4-Aile Durum Bildirimi 15 GUN
2 5-Banka Iban Bilgisi
6-Personel Nakil Bildirimi (Asil)
Maas Islemleri 1-Gorevden Ayrilis Yazisi )
Nakil Giden Atama 2- Atama Kararnamesi 1 GUN
3
1-Gorevlendirme Oluru
4 Gegici Gorev Yollugu 2-Yolluk Bilidirimi 15 GUN

3- Faturalar (Konaklama-Ulasim)
Yolluk Isteme Islemleri Her Aym 1-10 arasi

Odeme Bakanlik dan Sonra




KARABUK VALILIGi

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERi MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

3) Siirekli Gorev Yollugu 1-Gorevden Ayrilis Yazisi )
Islemleri 2-Atama Kararnamesi 15 GUN
3-Personel Nakil Bildirimi
4-Mesafe Cetveli(il-ilce Arasi)
5-Yolluk bildirim
1-Dilekge (Iban no olacak)
2-Emeklilik Onay Belgesi
Emekli Siirekli 3-Gorevden Ayrilis Yazisi
6 GorevYollugu islemleri | 4-Yolluk Bildirimi 10 GUN
5- Emekli Maas Bagland1 Belgesi
7 Yurtdis1 Tedavi Ilgili Biiyiikel¢ilik Egitim Musavirligi Yazisi
Giderleri Fatura ve Ekleri 15 GUN
Isteme Islemleri Her Ay 1-10 arasi Odeme Bakanlik dan Sonra
8 Stajyer Ogrenci 1-Bordro
Odemeleri 2 Banka Listesi 15 GUN
9 1-Kira Kontrati
2-Rayic bedeli
Sehit Yakinlarmma Kira | 3-Kimlik Bilgileri 15 GUN
Yardim 4-Dilekce Iban Nolu Odeme Bakanlik dan Sonra
Isteme Islemleri Her Ay 1-10 arasi
10 1-Onay
Vekalet Odemesi 2-Atma Kararnamesi 15 GUN

3-Dilekge




KARABUK VALILIGi

MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERi MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

11

SOZLESMELI
OGRETMEN

1-GOREVE BASLAMA YAZISI
2 -ATAMA KARARNAMESI
3-BANKA IBAN BILGiSI
4-AILE DURUM BILDIRIMI

5- KIMLIiK FOTOKOPISI

15 GUN

12

SOZLESMELI BURO
IScisi

1-GOREVE BASLAMA YAZISI
2-ATAMA KARARNAMESI
3-BANKA IBAN BIiLGiSI
4-AILE DURUM BILDIRIMI

5- KIMLIiK FOTOKOPISI

15 giin

13

TYCP PERSONELI

1-KIMLIK FOTOKOPISI

2-BANKA IBAN BILGiSI

3-AILE DURUM BILDIRIMI
4-SAGLIK BILDIRIMI

5-IKAMETGAH BELGESI
6-VUKUATLI NUFUS KAYIT ORNEGI

15 giin

14

EKDERS iSLEMLERI

1-DERS DAGITIM CIZELGESI
2-HAFTALIK DERS DAGITIM CiZELGESI
3-UCRET ONAYI

4-KURS VE SINAV ONAYLARI

15 GUN

15

EK DERS-MAAS
GERIi ODEME
ISLEMLERI

1-HESAPLAMA CETVELI
2-TEBLIG-TEBELLUG BELGESI
3-OKUL YAZISI

15 GUN

16

EMEKLI
KESENEKLERI

10 GUN




KARABUK VALILIGi
MiLLi EGITiM MUDURLUGU DESTEK HiZMETLERi MUHASEBE BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk mUracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basgvurunuz.

ik Miiracaat Yeri :Millt Egitim MuduarlGgu ikinci Mirracaat Yeri :Karabuk Valiligi

isim ‘Nevzat AKBAS isim :Muhittin GUREL

Unvan I Millt Egitim Madurd Unvan :Vali Yardimcisi

Adres A1 Millt Egitim Mudarlaga Hizmet Binasi. Adres :Hikimet Konagi Kat: 1
Ergenekon Mahallesi Ataturk Blv. Kat:3-4-5 Merkez / KARABUK
Merkez / KARABUK

Telefon (370)4122280 Telefon ((370)4151719

Faks 1(370)4242333 Faks :(370)4127656

E-Posta :karabukmem@meb.gov.tr E-Posta ‘bilgi@karabuk.gov.tr


tel:(370)4122280
mailto:karabukmem@meb.gov.tr
mailto:bilgi@karabuk.gov.tr

KARABUK VALILIGI

MiLLI EGiTiM MUDURLUGU MAARIF MUFETTISLIGI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

SIRA NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Bilgi Edinme Hakki Dilekce veya Boliimlerden Gelen Resmi Yazi 15 glin
Kapsaminda Yapilan
Bagvurularin
Cevaplandirilmasi
2 Talep ve Sikayetler Dilekce (Cimer Bagvurusu, e-mail yoluyla 15 giin
Sikayet ve Basvurularin miiracaat)
isleme alinmasi ve
sonucundan bilgi verilmesi
3 Bilgi ve Belge Talepleri Dilekce 15 giin
4 Ozel ve Resmi Ogretim Béliimlerden gelen yazi ve ekleri 15 giin
Kurumlar1 Bagvurulari
(Ogretime Baslama, Kapama,
Nakil vb.)
> Muhakkik Gorevlendirme Béliimlerden birimimize gelen Inceleme ve 5 glin
Valilik Oluru Sorusturma gerektiren yazilar
6 MEBBIS e-sorusturma [limizdeki okul ve kurumlar ile Miidiirliigiimiizde | 5 giin
Modiili gorev yapan idareci, 6gretmen ve personelin ceza
islemleri




KARABUK VALILIGI
MiLLI EGiTiM MUDURLUGU MAARIF MUFETTISLIGI SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:MillT Egitim Mudarlagu

‘Nevzat AKBAS

I Millt Egitim Mudri

Al Milli Egitim MudirlGgi Hizmet Binasi.
Ergenekon Mahallesi Atattirk Blv. Kat:3-4-5
Merkez / KARABUK

1(370)4122280

:(370)4242333

‘karabukmem@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks

E-Posta

:Karabuk Valiligi

:Muhittin GUREL

:Vali Yardimcisi
:HUkumet Konagi Kat: 1
Merkez / KARABUK

/(3704151719
/(370)4127656

‘bilgi@karabuk.gov.tr



KARABUK iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU
STRATEJi GELiSTIRME SUBE MUDURLUGU
2019
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